
أولاً : موضوع العقدب

الحمدلله وحده وبعد ففي يوم ..... .../.../...14هـ الموافق .../.../... 20م
تم الاتفاق بمـدينــة......... بيـــن كــلٍ من :-ي

ويشار إليه فيما بعد بـ (الطرف الأول)ب

ويشار إليه فيما بعد بـ (الطرف الثاني)ب

حيث أن الطرف الأول مرخص له بتقديم خدمات العمالة المنزلية ، ولديه الخبرات والامكانيات اللازمة لتوفير خدمات
العمالة المنزلية ، وذلك وفق الأنظمة واللوائح والتعليمات المعمول بها في المملكة العربية السعودية وبما لا

يتعارض مع أحكام الشريعة الإسلامية , ولحاجة الطرف الثاني لخدمات بعض العمالة المنزلية ، فقد اتفق الطرفان
وهما بكـامل أهليتـهما المعتـبرة شرعًا و نظاماً علـى ما يلي:ت

اتفق الطرفان على أن يقوم الطرف الأول بتوفير عامل منزلي و تقديم خدماته للطرف الثاني؛ وفقاً لما يكلفه به
في حدود مجال عمله بمهنة ............... ، وبيانات العامل هي:ت

تمهيد:ب

-١

-٢

نموذج عقـد تقدیم خدمات عمالة
منزلیة منتهي بنقل الخدمة

شرکة/مکتب

رقم ترخیص وزارة العمل

تاریخه

رقم السجل التجاري

تاریخه

صادر من

عنوانه

صندوق البریدي

رمز البرید

هاتف

جوال

فاکس

البرید الإلکتروني

یمثله في التوقیع علی هذا العقد

بصفته

الجنسیة

بموجب

رقمه

تاریخه

عنوانه

صندوق البرید

رمز البرید

هاتف

جوال

فاکس

البرید الإلکتروني
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١- يدفع الطرف الثاني للطرف الأول تكلفة شهرية مقابل تقديم خدمات العامل المنزلي؛ وفقًا للتكلفة الشهرية
(.........) المعلنة - في تاريخ التعاقد - بالموقع الالكتروني (مساند) التابع لوزارة العمل وذلك بمبلغ و قدره

غ......................... ريال سعودي؛ وفقاً لما يلي:ق

مدة هذا العقد (24) أربعة وعشرون شهرًا تبدأ من .../.../..... هـ ، تنتهي .../.../..... هـ قابلة للتجديد لمدة أو مدد
،مماثلة بموجب إشعار مكتوب من الطرف الثاني للطرف الأول قبل نهاية مدة العقد بشهر على الأقل

ما لم يتم نقل خدمة العاملً.ق

أ. دفعة مقدمة تعادل ثلاثة أشهر من التكلفة الشهرية بواقع مبلغ (......) ........... ريال سعودي عند
توقيع هذا العقد.ق

ب. سداد التكلفة كل ثلاثة أشهر مقدم بواقع مبلغ (.......) ............. ريال سعودي.ق

٣- يفي حال نقل خدمة العامل المقدمة خدماته فيلتزم الطرف الثاني بدفع تكلفة نقل الخدمة؛ وفقًا للتكلفة
المعلنة - في تاريخ طلب نقل الخدمة - بالموقع الالكتروني (مساند) التابع لوزارة العمل.ق

٢- يدفع الطرف الثاني عند التوقيع على هذا العقد مبلغ يعادل تكلفة شهرين بواقع مبلغ (........) ........... ريال
سعودي للطرف الأول كضمان يسترد عند انتهاء هذا العقد أو فسخه ، ويحق للطرف الأول الحسم منه وفاءً

لالتزامات الطرف الثاني.ق

٤- في حال تجديد هذا العقد، و موافقة العامل على الاستمرار في العمل لدى الطرف الثاني، فيدفع الطرف
الثاني للطرف الأول تكلفة شهرية مقابل تقديم خدمات العامل المنزلي للمدة الجديدة تعادل التكلفة

الشهرية السابقة.ق

١- تقديم خدمات العامل المذكور أعلاه للطرف الثاني.ق

٢- ضمان اللياقة الطبية للعامل وخلوه من الأمراض المعدية والمزمنة والعاهات الجسيمة وكل ما يكون من شأنه
عدم القدرة عـلى تنفيذ العمل المطلوب منه ، وتقديم الرعاية الطبية للعامل أثناء سريان هذا العقد بموجب

تأمين صحي طبقاً لنظام الضمان الصحي التعاوني.ق

٣- دفع راتب العامل الشهري مباشرةً له من خلال تحويل بنكي على الحساب البنكي للعامل، و لا يتحمل الطرف
الاول أي مبالغ مصروفة من قبل الطرف الثاني للعامل بشكل مباشر.ق

٤- الحصول على موافقة خطية من العامل للعمل لدى الطرف الثاني، و نقل خدماته إليه، وذلك قبل تقديم
خدماته للطرف الثاني.ق

٥- إذا كان العامل بمهنة (سائق) فيجب أن يحمل رخصة قيادة سعودية سارية المفعول.ق

٧- عدم استبدال العامل المقدم خدماته إلا بعد أخذ الموافقة الكتابيـة مـن الطرف الـثاني.ق
٨- تعويض الطرف الثاني مقابل ما يتسبب العامل في فقده أو اتلافه أو تدميره من ممتلكات الطرف الثاني

بعد ثبوت ذلك من الجهات المختصة.ق

٩- ...................................................................................................................................ق

١٠- ...................................................................................................................................ق

٦- تقديم عامل بديل عن العامل المقدم خدماته بنفس المؤهلات والخبرات، للقيام بنفس العمل الذي طلب
من أجله ، وذلك بناءً على رغبة الطرف الثاني ، أو في حالة تغيب العامل عن العمل ، أو رفضه العمل ، وذلك

خلال (45) خمسة و أربعين يومًا من تاريخ إبلاغ الطرف الثاني للطرف الأول بذلك.ق

ثانياً : مدة العقدب

ثالثاً : قيمة العقدب

رابعاً : التزامات الطرف الأولب

المؤهلاترقم الإقامةالجنسیةالجنسالاسم
والخبزات

ساعات العمل
الفعلیة الیومیة

التکلفة
الشهریة

مدة الخدمة
المطلوبة
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عدد الاشهر المتبقية من  العقد  x تكلفة نقل الخدمة الشهري

١٢- ...................................................................................................................................ق

١٣- ...................................................................................................................................ق

١- سداد التكلفة المتفق عليها بالفقرة (1) من البند (ثالثًا) من هذا العقد.ق

٢- أن يعامل العامل بالاحترام اللائق ، و أن يمتنع عن كل قول ، أو فعل يمس كرامته ، و دينه.ق

١- يلتزم الطرف الثاني بإبرام عقد عمل مع العامل وفق النموذج المعد من قبل الوزارة ، وذلك للمدة المتبقية من
عقد العمل لدى الطرف الأول ، على ألا يقل الأجر الشهري للعامل عن الأجر الأخير الذي يدفعه الطرف الاول للعامل

وذلك بمبلغ (.......) ............................ ريال سعودي.ق
٢- في حال نقل خدمة العامل للطرف الثاني قبل نهاية هذا العقد تكون تكلفة نقل الخدمة للشهر الواحد مبلغ و
قدره (...............) .................................. ريال سعودي ، بحيث يدفع الطرف الثاني للطرف الأول مقابل

نقل خدمة العامل إليه ؛ وفق المعادلة التالية:ق

٣- في حال وجود مبالغ لدى الطرف الأول مدفوعة من الطرف الثاني كدفعات مقدمة أو ضمان ، فيتم عمل
مقاصة عند نقل الخدمة.ق

٤- يتحمل الطرف الثاني رسوم نقل خدمات العامل المنزلية إليه.ق
٥- تخضع عملية نقل الخدمات لموافقة وزارة العمل ، و الجهات المختصة.ق

٦- لا تتم عملية نقل خدمات العامل المنزلي للطرف الثاني إلا بعد مضي تسعين يومًا من تاريخ عمل العامل لديه.ق

٣-  تمكين العامل من الوصول إلى أقرب فرع بنك أو جهاز صراف آلي لاستلام مرتبه الشهري ومساعدته لتحويل
أية مبالغ لذويه.ق

٤- أن يكون مسـؤولاً عن أية تجاوزات تلحق أضراراً بالعامل في مواجهة الطرف الأول ، و العامل.ق
٥- إشعـار الطرف الأول بأية مخالفات ، أو أخطاء يرتكبها العامل لاتخاذ ما يلزم من إجراءات بحقه.ق

٦- عدم تشغيل العامل في أعمال تختلف عن المهنة المرخص له بها سواء بطريقة مباشرة ، أو غير مباشرة.ق
٧- يشترط إذا كانت مهنة العامل (سائق) أن تكون السيارة المسلمة له مؤمّن عليها تأمين ضد الغير على الأقل.ق

٨- توفير السكن المناسب للعامل المقدم خدماته خلال مدة العقد.ق
٩- توفير وسيلة نقل العامل الى أقرب مركز طبي معتمد في شبكة المراكز الطبية لشركة التأمين المعتمدة لدى
الطرف الأول إذا كان العامل في حاجة للرعاية الطبية ، وفي حال عدم توفر مراكز طبية معتمدة لدى شركة التأمين

يتم علاج العامل من قبل الطرف الثاني بما يتوافق مع قيمة بوليصة التأمين ، و طبقاً للدرجة المخصصة
للعامل، بحيث يتم تقديم أصول الفواتير والتقارير الطبية للطرف الأول خلال (30) يوم من تاريخ الفاتورة لتقديمها

لشركة التأمين لطلب التعويض بحسب بوليصة شركة التأمين.ق
١٠- إبلاغ الطرف الأول كتابياً في حال تغيب العامل عن العمل أو رفضه العمل خلال (24) ساعة من وقت التغيب
أو الرفض العمالة مع تسليم جميع متعلقات العامل للطرف الأول ، وكذلك في حال عودة العامل يشعر الطرف

الثاني الطرف الأول كتابياً بالعودة محددا ساعة وتاريخ عودة العامل.ق

١١- إعادة العامل عند انتهاء مدة تقديم خدماته للطرف الأول ، و في حال عدم التزام الطرف الثاني بذلك ، فإنه
يعوض الطرف الأول بما يعادل (100) مائة ريال سعودي عن كل يوم تأخير مع قيمة التكلفة اليومية للعامل

المقدمة خدماته.ق

خامساً : التزامات الطرف الثانيب

اتفق الطرفان على أنه في حالة رغبة الطرف الثاني نقل خدمة العامل المنزلي إليه, فيلتزم الطرف الأول بالتنازل
عن خدمة العامل المنزلي خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ طلب الطرف الثاني لذلك ؛ وفق النموذج المعتمد من

وزارة العمل ؛ وذلك وفق لما يلي:ق

سادساً : نقل الخدمةب
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١- لا يجوز للطرف الثاني القيام بإعادة تقديم خدمات العامل لأي طرف آخر سواء بطريقة مباشرة أو غير مباشرة.ق
٢- يرتبط العامل مع الطرف الأول بعقد عمل ويعمل تحت إشرافه و إدارته وفـقاً لنظام العمل ، وليس لأي منهما

مطالبة الطرف الثاني بأي حقوق مالية أو عمالية. ق
٣- يخضع العامل لتعليمات الطرف الثاني ، وعليه الحفاظ على أسرار أعماله وأسرار أسرته ، ويكون للطرف الثاني

حق توجيهه حسب مقتضيات العمل لديه ، و وفقاً للأنظمة السارية. ق
٤- يلتزم الطرفان بتوثيق العلاقة التعاقدية الإلكترونية وفق أنظمة وزارة العمل الإلكترونية. ق

٥- أي شروط إضافية تتعارض مع نظام العمل أو لائحته أو القرارات الصادرة تنفيذاً له تعتبر باطلة. ق

سابعاً : أحكام عامةب

١- لا يجوز للطرف الثاني القيام بإعادة تقديم خدمات العامل لأي طرف آخر سواء بطريقة مباشرة أو غير مباشرة.ق
٢- يرتبط العامل مع الطرف الأول بعقد عمل ويعمل تحت إشرافه و إدارته وفـقاً لنظام العمل ، وليس لأي منهما

مطالبة الطرف الثاني بأي حقوق مالية أو عمالية. ق
٣- يخضع العامل لتعليمات الطرف الثاني ، وعليه الحفاظ على أسرار أعماله وأسرار أسرته ، ويكون للطرف الثاني

حق توجيهه حسب مقتضيات العمل لديه ، و وفقاً للأنظمة السارية. ق

١- ينتهي هذا العقد بانتهاء المدة المتفق عليها.ق
٢- يجوز للطرفين الاتفاق على إنهاء هذا العقد قبل انتهاء مدته بالتراضي ، بشرط أن يكون الاتفاق على الإنهاء مكتوب. ق

٣- يحق لأي من الطرفين إنهاء هذا العقد في حال إخلال الطرف الآخر بأي بندٍ من بنوده. ق
٤- إذا تأخر الطرف الثاني عن سداد مبلغ التكلفة عن الموعد المحدد لذلك أكثر من خمسة عشر يوماً

يعتبر هذا العقد مفسوخاً تلقائياً من قبل الطرف الثاني.ق
٥- في حالة تأخر الطرف الأول عن تقديم خدمة العامل المتفق عليها في التاريخ المحدد لسريان العقد لمدة

أقصاها خمسة عشر يوماً ، فيعتبر هذا العقد مفسوخًا تلقائياً من قبل الطرف الأول ، و يلتزم بدفع تعويضًا
للطرف الثاني قدره (1000) ألف ريال سعودي ، مع إعادة المبالغ المدفوعة من الطرف الثاني كاملة. ق

٦- في حالة تأخر الطرف الأول عن تقديم العامل البديل عن الفترة المحددة في الفقرة (5) من البند (رابعاً) ، فيعتبر
هذا العقد مفسوخًا تلقائياً من قبل الطرف الأول ، و يلتزم بدفع تعويضًا للطرف الثاني قدره (1000) ألف ريال

سعودي ، مع إعادة المبالغ المدفوعة من الطرف الثاني محسومًا منها ما يعادل التكلفة الشهرية للعامل المقدمة
خدماته بنسبة ما قضاه لدى الطرف الثاني. ق

٧- في حال فسخ هذا العقد من قبل الطرف الثاني ولأسباب لا تعود للطرف الأول، فيلتزم الطرف الثاني بدفع
تعويض للطرف الأول قدره (1000) ألف ريال سعودي. ق

في حالة حدوث خلاف بين الطرفين يتم اللجوء لمكتب العمل المختص لمحاولة التوصل لحل ودي بين الطرفين
قبل النظر فيه من المحكمة المختصة.ق

سابعاً : أحكام عامةب

ثامناً : الخلافات و المنازعاتب

تتم الإخطارات والإشعارات بين الطرفين كتابة عن طريق البريد المسجل أو البريد الممتاز أو البريد الإلكتروني،ف
وتـوجه الإخـطارات علـي العـنوان الموضـح لـكل مـن الطرفـين فـي صـدر هذا العقد , ويلتزم كل طرف بإشعار الطرف

الآخر خطياً في حال تغييره للعنوان الخاص به وإلا اعتبر العنوان المدون أعلاه هو المعمول به نظاماً دون غيره.ق

تاسعاً : الإخطارات والإشعاراتب

عاشراً : انتهاء العقد أو فسخهب
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حُرر هذا العقد من نسختين أصليتين وقد استلم كل طرف نـسخة منه للعمل بموجبه.ق

اســم الطرف الأول: ...................................................ق

اســم الطرف الثاني: ..................................................ق

الـصــــفـة: ...............................................................ق

توقيع الطرف الأول: ...............................................................ق

توقيع الطرف الثاني: ..............................................................ق

الـخــــــتـم:ق

الحادي عشر : نسخ العقدب
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